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INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI MINISZTERTUM

Minbsités szintje: ,,KORLATOZOTT TERJESZTESU!”

Ervényességi id6: 2020. 02. 04. 13 6ra 15 perc a vizsgakezdés szerint.
Min6sité neve, beosztasa: dr. Kelemen Csaba s.k. ITM féosztdlyvezetd
Készitd szerv: Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal

Készité szerv iktatészama: 00063/2020/NFM IR Komplex
Kiadményozés détuma: 2020. 01. Q% -

Példanyszam: 1 eredeti példany

Példanysorszém: 1.

Terjedelem: 4 lap

Az 1. eredeti példany cimzettje: Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési
Hivatal

Masolati példanyok készitése: nyomdai titon, a mindsitd killon utasitasa
szerinti példanyszémban

Masolati példanyok elosztésa: kiilén iraton

Irattéri tételszam: 801
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Komplex szakmai vizsga

...........................................................
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Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység

A szakképesités azonositoszima és megnevezése:
52 481 02 Irodai informatikus

A vizsgafeladat megnevezése:
D) Szoveg és tablazatkezelés

Jovahagyta:

Idétartam: 30 perc
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A feladatlapon til beadott lapok szama: ......... lap.
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A tétel a 35/2016. (VIIL. 31.) NFM rendelet és a 9/2018. (VIIL 21.) ITM rendelet szakmai és
vizsgakdvetelménye alapjan késziilt.

Szakképesités azonositészima és megnevezése:

| 52 481 02 [ Irodai informatikus ]

Thjékoztaté

A vizsgaz6 az els6 lapra irja fel a nevét!
Ha a vizsgafeladat kidolgozéasdhoz tobb lapot hasznél fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tiintetnie, és a lapokat sorszammal el kell latnia.

Hasznalhat6 segédeszkoz: -

Ertékelési skala:

81 -100% jeles (5)

71- 80% jo (4

61 - 70% kozepes (3)

51 - 60% elégséges (2)
0- 50% elégtelen (1)

A javitasi-értékelési utmutatotél eltéré helyes megoldasokat is el kell fogadni.

A vizsgafeladat értékelési siilyaranya: 13%
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Szivegszerkesztési és tabldzatkezelési feladat Osszesen: 30 pont

Ez a vizsgarész egy szovegszerkesztési és egy tablazatkezelési feladatrészbél all.
Az alibbi leiras és minta alapjan készitse el a megadott dokumentumokat!

Els6 feladata egy szovegallomany (Rejté Jend Csontbrigad cimii regénye) megforméazasa az alabb
megadottaknak megfelelden.

1. Nyissa meg a forrasként rendelkezésre 4ll6 rejto.rtf dalloményt a
szovegszerkeszt6 alkalmazasban!

2. Mentse az dllomanyt csontbrigad néven a munkakdnyvtaraba a szvegszerkesztod
program alapértelmezett (nem RTF) formatuméban!

3. A dokumentum elsé bekezdését — Rejtd Jend: Csontbrigdd — éllitsa Cim bekezdés
stilusara!

4. A Cim stilusra a kovetkez6 bedllitasokat alkalmazza!
a. Betiitipus: Times New Roman
b. Betliméret: 36
c. Betlstilus: félk6vér
d. Igazités: kdzépre zart

A dokumentumban a fejezetcimek Cimsor 1, az alfejezetek pedig Cimsor 2 stilusuak, de a
formatumbeallitdsuk nem kiilénbo6zik a tobbi szévegétol.

5. A dokumentumban a Cimsor I stilus mar alkalmazva van a fejezetcimekre. Mddositsa
ugy a Cimsor 1 stilust, hogy ezek a bekezdések kozépre igazitottak legyenek,
automatikusan mindig Gj oldalon kezdédjenek! Ehhez a stilushoz éllitsa be, hogy a
bekezdés utani térkéz 18 pt (0,64 cm) legyen! (Az elsé Cimsor 1 stilusi bekezdés
szovege: ,,Els6 fejezet”) A bekezdés betlimérete legyen 25 pontos, stilusa félkovér!

6. A dokumentumban a Cimsor 2 stilus mar alkalmazva van az alfejezetek cimére.
Moédositsa igy a Cimsor 2 stilust, hogy a bekezdés szovege félkovér betlistilust, 16
pontos betliméretii legyen! (Az elsé Cimsor 2 stilust bekezdés a ,,Masodik fejezet”
utani bekezdés: ,,1.”)

7. Az elsb oldal kivételével a dokumentum é€l6labdban kozépre igazitva helyezze el az
oldalszamot!

8. Az els6 oldalra — a cim utdn — szrjon be egy tartalomjegyzéket, amelyben csak a
Cimsor 1 stilushoz tartozé bekezdések jelennek meg a hozzajuk tartozéd
oldalszamokkal egyiitt! (A tartalomjegyz€k stilusat szabadon vélaszthatja meg.)

Rejté Jeno: Csontbrigad
Elsé fejezet 2
Masodik fejezet 7
Harmadik fejezet 18
Negyedik fejezet 25

Orodik fejezet 32

9. Mentse a munk4ajat!

Egyes vélemények szerint a mozi elterjedése a szinhdzak végét jelenti. Ennek az allitasnak az
igazolasara vagy cafolasara a Kozponti Statisztikai Hivatal elmult kozel hatvan évre
vonatkozé adatait felhaszndlva keresiink érveket. Masodik feladata ennek megfelelden a
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hivatalos statisztikai adatokat tartalmazé tablazat segitségével egy egyszerli elemzés
elkészitése lesz.

1.
2.

-

Nyissa meg a ksh. x1sx alloméanyt a tablazatkezel$ program segitségével!

Hivatkozasok felhasznalasaval jelenitse meg a stat munkalap 4 és B oszlopaban az
1.1. munkalaprél az ott taldlhato sszes évet és a hozzéjuk tartozo népességszamot!
Mivel a forrds munkalapon ezer fében szerepelnek az adatok, itt ne felejtse el a
népességadatok ezerszeresét kiszamolni!

A C oszlopban képlet segitségével jelenitse meg az adott cella sordban talalhato
évszamhoz tartozé szinhazlatogatasok szadmat a 2. 7. munkalaprol! Figyeljen arra, hogy
nem minden év szerepel a 2.7. munkalapon! (A forrds munkalapon ez az adat is ezer
foben van megadva, igy itt se felejtse el annak ezerszeresét venni!) A feladat
megold4sa szempontjabol helyesnek tekintjiik, ha azoknal az évszamoknal,
amelyekhez nincs adat, hibara utalé kifejezés jelenik meg. (Nem elfogadhatd, ha
ezeknél az éveknél mas évhez tartozoé adat jelenik meg.)

A D oszlopban hatdrozza meg a 100 fére juté éves szinhazlatogatasok szamat a
kovetkezd Osszefiiggésnek megfelelden: 100 fore juté érick = (Szinhdzldtogatds /
Népesség) < 100!

Mentse a munkéjat!

Minta a ksh tablazathoz:

- A B C D B2
1 Ev Népesség Szinhdz Ardny i
2 1961 10007 000 6269 000 62,6
3 1962 10052000 6046 000 60,1
4! 1963 10074000 5808 000 57,7
5 1964 10108000 6077 000 60,1
6 1965 10140000 5987 000 59,0
7 1966 10166 000 5843 000 57,5
8 1967 10203000 6120000 60,0
9 1968 10244000 5710000 55,7
10 1969 10284000 5454 000 53,0
1 1970 10 322 0007 #HIANYZIK " #HIANYZIK
12 1971 10352000 5494 000 53,1
13 1972 10378000 5616 000 54,1
14 1973 10410000 5688 000 54,6
15 1974 10442000 6039 000 57,8
16 1975 10501000 6243 000 59,5
17 1976 10563000 6296 000 59,6
18 1977 10615000 6302000 59,4
9 1978 10660000 6 006 000 56,3
20 1979 10687 000 5948 000 55,7
21 1980 10 709 000" #HIANYZIK " #HIANYZIK
2 1981 10705000 5885000 55,0
B 1982 10695000 6 133 000 57,3
24 1983 10671000 6094 000 57,1
5 1984 10640000 5998 000 56,4
2 1985 10599000 6072000 57,3
by 1986 10560000 5957 000 56,4
28 1987 10509000 5868 000 55,8
29 1988 10464000 5717000 54,6
30 1989 10421000 5195000 49,9
31 1990 10 375 000" #HIANYZIK " #HIANYZIK
12 1991 10373000 5094 000 49,1
£ 1697 . 10374 00N 4 740 000 458 he

: 1127 st @ i B

Forrés a szovegszerkesztés feladathoz:
http://mek.oszk. . hu/01100/01109/index . phtml

Forras a tablazatkezelés feladathoz:
http://www.ksh. hu/docs/hun/xstadat /xstadat _hosszu/h wdsd00la. html

nttp://www.ksh.hu/docs/hun/xstadat /xstadat hosszu/h zkk001.html
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